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ՇՈՒԿԱՅԻ ՎԵՐԱՀՍԿՈՂՈՒԹՅԱՆ ՏԵՍՉԱԿԱՆ ՄԱՐՄՆԻ ԻՐԱՎԱԿԱՆ ԱՋԱԿՑՈՒԹՅԱՆ ԵՎ ՓԱՍՏԱԹՂԹԱՇՐՋԱՆԱՌՈՒԹՅԱՆ ՎԱՐՉՈՒԹՅԱՆ ՓՈՐՁԱԳԵՏԻ ԱՇԽԱՏԱՆՔԱՅԻՆ ԾՐԱԳԻՐ


1. ՓՈՐՁԱԳԵՏ ՆԵՐԳՐԱՎԵԼՈՒ ՀԻՄՆԱՎՈՐՈՒՄՆԵՐԸ
1.Հայաստանի Հանրապետության շուկայի վերահսկողության տեսչական մարմնի /այսուհետ՝ Տեսչական մարմին/ իրավական աջակցության և փաստաթղթաշրջանառության վարչության խիստ ծանրաբեռնված աշխատանքային  գործունեությունից  ելնելով առաջացել է փորձագետ ներգրավելու անհրաժեշտություն :
2. ԾՐԱԳՐՈՎ ՆԱԽԱՏԵՍՎԱԾ ԱՇԽԱՏԱՆՔՆԵՐԻ ՀԱՄԱՌՈՏ ՆԿԱՐԱԳԻՐԸ
Ծրագրով նախատեսվում է իրականացնել հետևյալ աշխատանքները.
1) իրականացնում է Տեսչական մարմնի մտից փաստաթղթերի գրանցումը, համարակալումը և առաքումը, ելից փաստաթղթերի համարակալումը և թղթային, փոստային առաքումը, Տեսչական մարմնում ստացված ամենօրյա փոստի ներկայացումը Տեսչական մարմնի ղեկավարին.
2) իրականացնում է Տեսչական մարմնի ղեկավարի կողմից ստորագրված հրամանների համարակալումը.
3) իրականացնում է Տեսչական մարմնի արխիվ հանձնվող փաստաթղթերի հաշվառումը և պահպանումը «Արխիվային գործի մասին» ՀՀ օրենքի պահանջներին համապատասխան.
4) իրականացնում է քաղաքացիների կողմից uտացված դիմումների, առաջարկությունների և բողոքների գրանցումը և ծանուցումը (առաքումը).
5) Տեսչական մարմնի ղեկավարին տրամադրում է մեկ ամսվա կտրվածքով վարչությունում հաշվառված հանձնարարականների կատարման ընթացքի մասին վերլուծական տեղեկանք, կատարված ստուգումների վերաբերյալ ամփոփ հաշվետվություն:
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Պայմանագիր կնքելու պահից 1 տարի ժամկետով:
4. ԱԿՆԿԱԼՎՈՂ ԱՐԴՅՈՒՆՔԸ
Փորձագետի ներգրավմամբ ակնկալվում է վերջինիս մասնակցությամբ իրականացվող աշխատանքների ապահովում, դրանց վերաբերյալ մասնագիտական խնդիրների բացահայտում, այդ խնդիրների մասնագիտական լուծում:
5. ՀԱՇՎԵՏՎՈՒԹՅՈՒՆՆԵՐԻ ՆԵՐԿԱՅԱՑՄԱՆ ԺԱՄԿԵՏՆԵՐԸ
Փորձագետի կողմից ներյակացվող հաշվետվությունները նախատեսվում են ներկայացնել վեցամսյա կտրվածքով՝ հաշվետու ժամանակաշրջանի ավարտից հետո մինչև կիսամյակին հաջորդող ամսվա 20-ը:
6. ԱՇԽԱՏԱՆՔՆԵՐԻ ԳՆՀԱՏՄԱՆ ՉԱՓԱՆԻՇՆԵՐԸ
Կատարված աշխատանքների վերաբերյալ ներկայացված հաշվետվությունը գնահատվում է վարչության պետի կողմից՝ հաշվի առնելով կատարված աշխատանքի որակը, ինչպես նաև սահմանված ժամկետում կատարված լինելու հանգամանքը:
7. ԱՇԽԱՏԱՆՔՆԵՐԸ ԿԱՏԱՐԵԼՈՒ ՀԱՄԱՐ ՓՈՐՁԱԳԵՏԻՆ ՆԵՐԿԱՅԱՑՎՈՂ ՊԱՀԱՆՋՆԵՐԸ
Փորձագետն ունի առնվազն մեկ օտար լեզվի իմացություն, Վարչական իրավախախտումների վերաբերյալ ՀՀ օրենսգրքի, ՀՀ վարչական դատավարության օրենսգրքի,  «Վարչարարության հիմունքների և վարչական վարույթի մասին» ՀՀ օրենքի, «Նորմատիվ իրավական ակտերի մասին» ՀՀ օրենքի և ոլորտային այլ իրավական ակտերի իմացություն:


